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EREEDSIEB IORSTWO
NERGETY

Spéi_kiqz E(I)I:EPLNEJ Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2020 z dnia
19-200 Grajewo, ul. Targowa 22 23 marca 2020r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

NIP 718-11-84.986 REGON 450154594

funkcjonowania Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Grajewie w zwiazku z zagrozeniem

epidemicznym spowodowanym COVID-19.

INSTRUKCJA

Funkcjonowania Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Grajewie w zwigzku

z zagrozeniem epidemicznym spowodowanym COVID-19,

Zasady ogélne.

1

Ruchem interesantéw w PEC Sp. z 0.0. zarzadza pracownik dyZurujacy w oznaczonym punkcie
w holu biura oraz portierni PEC Sp. z o.0.

Kazda osoba wchodzaca do holu biura oraz portierni PEC Sp. z 0.0. (pracownicy, interesanci)
zobowigzana jest do dezynfekcji rak. Osoba, ktdra nie poddata si¢ dezynfekcji rak, nie zostanie
wpuszczona do PEC Sp. z o.0.

Kazda osoba uprawniona do wejécia na teren PEC Sp. z 0.0. poza oznaczony punkt
w holu biura oraz portiernie zobowiazana Jest do poddawania si¢ badaniu temperatury ciala.
Osoba, ktora nie podda si¢ badaniu temperatury ciala lub badanie wykaze u niej temperature
ciala powyzej 37,5°C, nie zostanie wpuszczona na teren PEC Sp. z 0.0.

W oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni PEC Sp. z 0.0. moze przebywa¢
maksymalnie po jednym interesancie. Pozostali interesanci oczekujg przed budynkiem
PEC Sp. z 0.0.

Wszystkie kontakty z interesantami odbywaja si¢ wylacznie w oznaczonym punkcie w holu
biura oraz portierni PEC Sp. z 0.0.

Prawo wstepu do wejscia na teren PEC Sp. z o.0. poza oznaczony punkt w holu biura oraz
portierni¢ maja pracownicy PEC Sp. z 0.0. oraz osoby upowaznione przez Prezesa Zarzadu
PEC 8p.z 0.0,

Wejscie na teren PEC Sp. z 0.0. poza oznaczony punkt w holu biura oraz portiernig przez osoby
niebgdace pracownikami PEC Sp. z 0.0. ewidencjonowane jest w rejestrze prowadzonym przez
pracownika dyzurujacego w oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni.

Zaleca sig interesantom korzystanie z mozliwosci zdalnego zalatwiania spraw przez internet

i kontakt telefoniczny z merytorycznymi pracownikami PEC Sp. z 0.0.

Zasady bezpieczenstwa w oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni PEC Sp. z o.0..

1.

W oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni prowadzony jest dyzur pracownikéw

PEC Sp. z 0.0. wg harmonogramu ustalonego na kazdy dzien przez Prezesa Zarzadu.



Po kazdej zakonczonej wizycie interesanta pracownicy wyznaczeni przez Prezesa Zarzadu,
dezynfekuja st6l w oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni. Pracownicy kontroluja
rowniez obowiazek dezynfekcji rak przez osoby wchodzace do PEC Sp. z o.0., ilos¢
interesantéw w holu oraz portierni i dezynfekuje znajdujace si¢ tam urzagdzenia i meble.
Interesanci pozostawiajg wnioski, formularze i inne dokumenty wylacznie w oznaczonym
punkcie w holu biura PEC Sp. z o.0.

Dokumenty skladane przez interesantéw przyjmuja pracownicy dyzurujacy, a w uzasadnionych
przypadkach pracownicy merytoryczni w rekawiczkach ochronnych.

Wszystkie dokumenty skladane przez interesantow w PEC Sp. z o.0. oraz wplywajace poczta
gromadzone s3 wylacznie w oznaczonym punkcie w holu biura PEC Sp. z 0.0.

Dokumenty skladane przez interesantow odbierane sa przez pracownika sekretariatu, gdy

w oznaczonym punkcie w holu biura PEC Sp. z 0.0. nie ma interesantow.

Obowiazki pracownikéw dyzurujgcych w oznaczonym punkcie w holu biura oraz portierni

PEC Sp. z 0.0.

I.
2.
3.

Przyjmowanie skladanych przez interesantow dokument6éw, potwierdzane pieczgcia wplywu.
Gromadzenie wplywajacych dokumentéw w oznaczonym punkcie w holu biura PEC Sp. z 0.0.
Wzywanie do oznaczonego punktu w holu biura PEC Sp. z 0.0. pracownikéw merytorycznych
w celu oceny kompletnosci skladanych dokumentéw, sprawdzenia tozsamosci interesantow,
sprawdzania dokumentéw okazywanych do wgladu itp.

Sprawdzanie temperatury ciala osob wchodzacych na teren PEC Sp. z 0.0. poza oznaczony
punkt w holu biura oraz portiernig.

Temperature ciata mierzy si¢ indywidualnie zachowujac poufnos¢ i nie rejestruje si¢ wynikow.
W przypadku gdy pomiar wskaze temperature ciata powyzej 37,5°C pracownik dyzurujacy
informuje o tym Prezesa Zarzadu lub osobg zastgpujaca Prezesa Zarzadu.

Prowadzenie rejestru 0s6b wchodzgcych na teren PEC Sp. z 0.0. poza oznaczony punkt w holu

biura oraz portiernig.
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